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ActiveProlLearn

Onboarding (Gestion d'inscriptions locales) : Guide
d'utilisation

Présentation

e Point d'entrée : Admin du site/plugins/plugins locaux/inscriptions locales

e Interface pas a pas de demande de formation et récolte des données du demandeur de la
formation.

* Backoffice de traitement des données

* PDF de validation institutionnelle

e Vue sur les emails générés

Interface pas a pas : Récolte des données du demandeur de la formation

e Premiere étape : Sur la base de I' élément de de cours session , premiere étape choix de la
session de formation et vérification si demandeur a déja compte Moodle

Transformer le patrimoine communal: stratégies et actions pour rénover, agrandir,
mutualiser

Du vendredi 2 octobre 2026, 11:00 au vendredi 2 octobre 2026, 12:15

e Etape suivante : Identification du mode de financement par le demandeur, soit par son
organisation soit par ses moyens propres
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Transformer e patrimoine communal: stratégies et actions pour rénover, agrandir,

mutualiser

Du wendredi 2 octobre 2026, 11:00 au vendredi 2 octobre 2026, 12:15

Financemmt par ma callectvits &
Finsncement perucnns

» Etape suivante : Identification de I'organisation de référence du demandeur, sinon routage
vers un formulaire de renseignement sur son organisation et enregistrement de cette derniere
dans les organisations en backoffice avec statut “non référencé”.

Transformer le patrimoine communal: stratégies et actions pour rénover, agrandir,
mutualiser

Du vendredi 2 octobre 2026, 11:00 au vendredi 2 octobre 2026, 12:15

» Etape suivante : Renseignements sur le demandeur, pré rempli en partie si demande en
mode connecté car usager déja connu.
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Transformer le patrimcine communal: stratégies et sctions pour rénowver, sgrandir,
mutsallser

Du vendredi 2 octobre 2026, 1100 sy vendredi 2 octobre 2026, 12:15

e Etape suivante : Statut professionnel du demandeur

Transformer le patrimoine communal: stratégies et actions pour rénover, agrandir,
mutualiser

Du vendredi 2 octobre 2026, 11:00 au vendredi 2 octobre 2026, 12:15

oD oo e

e Etape suivante : Contraintes alimentaires, si oui alimente un champs du pdf de demande
d'inscription pour préciser
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Transformer le patrimoine communal: stratégies et actions pour rénover, agrandir,

mutualiser

Du vendredi 2 octobre 2026, 11:00 au vendredi 2 octobre 2026, 12:15

— 5 D

» Etape suivante : Handicap, si coché alimente un champs du pdf de demande d'inscription
pour préciser, et si suivi du lien mailto vers adresse mail désignée dans les réglages du plugin
local.

Transformer le patrimoine communal: stratégies et actions pour rénover, agrandir,
mutualiser

Du vendredi 2 octabre 2026, 11:00 au vendredi 2 actobre 2026, 12:15

omtacie be Service Feamation
et Indormation des Slus

e Etape suivante : Acceptation des mailing list. Alimente le pdf de demande d'inscription.

Transformer le patrimoine communal: stratégles et actions pour rénowver, agrandir,

mutualiser

Du wendredi 2 actobre 2026, 11:00 au vendred 2 octobre 2026, 12:15

s B

* Derniere étape : Acceptation des CGV et validation du formulaire de demande d'inscription.
La demande part par mail aupres du demandeur de formation, de I'organisation du demandeur,
et coté Moodle ou est installé le plugin de onboarding aupres de la personne désignée avec le
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role « Gestionnaire d'inscriptions locales » au niveau systeme.

Transformer le patrimoine communal: strategies et actions pour rémowver, agrandir,

murtusaliser

Dy vendred 2 octobre 2026, 11:00 au vendred] 2 octobre 2026, 12:15

Roles créés avec l'installation du plugin et a affecter

e Acces : Admin du site/utilisateurs/permissions /Attribution de réles systeme

e Gestionnaire(s) d'inscription locale : Gere les données des inscriptions locales et recoit les
notifications :C’'est la personne qui recoit les demandes de formation.

e Testeur (s) d'inscription locale : Recoit les notifications redirigées a fins de test, pendant la
période d'intégration du onboardind
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