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Bloc User Delegation : Import par fichiers : Guide
d'utilisation

Interface de dépôt du fichier d'import

Suivez le lien “Voir mes utilisateurs” sur le bloc puis le lien “Importer des utilisateurs”.

Import de fichier

Vous arrivez alors sur l'interface d'import de fichier, illustré ci dessous :

Faire glisser un fichier d'import dans la zone prévue, sous la flèche, ou passer par le bouton
“Choisir un fichier”
Inscrire à un cours : Ajouter simplement l'utilisateur, ou choisir dans la liste déroulante un
des cours que vous avez en délégation.

Nota : Si vous choisissez “Ajoutez simplement l'utilisateur”, son compte sera créé sans aucune
inscription à un cours.

Nom du groupe à créer : Choisir un groupe existant au cours, ou saisir le nom du groupe à
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créer. L' utilisateur qui opère l'importation est lui-même automatiquement ajouté au groupe en
question.

Nota : si vous procédez à un nouvel import de fichier et vous affectez vos utilisateurs dans un
nouveau groupe, cela ne les enlève pas du groupe ou ils étaient affectés précédemment le cas
échéant.

Traitement du champs mot de passe : Champs requis dans le fichier ou Créer un mot de
passe si nécessaire

Nota : Si vous laissez Moodle générer les mots de passe, vous n'aurez aucune connaissance de ceux-
ci. Les mots de passe sont envoyés automatiquement aux utilisateur sur leur adresse de courriel
déclarée dans le fichier. Elle doit donc être valide.

Modifier des comptes existants : Oui ou Non. Pour permettre la mise à jour de compte déjà
existants ou non sur le dispositif.

Nota : Un utilisateur avec un e-mail valide déjà importé une fois mais dont le username serait changé
dans le fichier d'import sera refusé par l'opération d'import.

Format de fichier

Séparateur de champs : Choisir le séparateur (virgule, point-virgule, etc.)
Encodage : UTF8,ANSI, etc.

Nota : Ces éléments dépendent des choix de réglage du plugin au niveau central .

Rendu de l'import

Exemple de rendu sur l'interface suivant les options choisies :
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